
Compras Materia Prima

Bodega Garibaldi
Dirección 

Administravita
Campo FunctionBodega Fruver Bodega Desposte Sistema
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Inicio

Crear MENÚ 
MENSUAL

Consolidar PEDIDOS 
y generar 

SOLICITUD DE 
PEDIDO DE BODEGA

Recepción PEDIDO 
PROVEEDOR

Alistamiento por 
Campo

Cargue

De acuerdo al CONTRATO el CHEFF EJECUTIVO crea  el MENÚ 
para el MES.

SOLICITUD DE 
PEDIDO por CAMPO  

# DE SERVICIOS

El LIDER DE COMMPRAS consolida los PEDIDOS   por CAMPO 
para cada BODEGA (Desposte, Fruver y Secos), generando la 

SOLICITUD DE PEDIDO DE BODEGA: CF0-13 PEDIDOS DE 
PRODUCTOS FRUTAS Y VERDURAS. CF0-11 SOLICITUD DE PEDIDO 

DE CARNES, CF0-12 SOLICITUD DE PEDIDO DE MATERIA PRIMA 
POR PROVEEDOR

SOLICITUD DE 
PEDIDO a 

PROVEEDOR

Cada SUPERVISOR por CAMPO estima el # NÚMERO DE 
SERVISIOS requeridos para el PERIODO según la frecuencia y 

hace la SOLICITUD DE PEDIDO CF-04  (alimentos, cafetería y/o 
aseo)

La BODEGA hace la SOLICITUD DE PEDIDO POR PROVEEDOR por: 
llamada, chat, correo electrónico (día anterior o viernes semana 
anterior) En algunos casos se diligencia el formato CF-05 ORDEN 

DE COMPRA.

1. Se verifica el PEDIDO contra la FACTURA PROVEEDOR o 
REMISIÓN. Teniendo en cuenta:

A. C-FT-01 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA RECEPCIÓN DE 
MATERIAS PRIMAS

B.  C-FT-02 IMPLEMENTOS, EQUIPOS Y ELEMENTOS
C. C-FT-03 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS SERVICIOS 

Y se registra en el  C-F0-10 CONTROL DE PEDIDOS Y RECIBO DE 
MERCANCÍA.

2. Se realiza el Control al PEDIDO RECIBIDO.
3. Se registra en ERP SIESA: cargando directamente al campo o 

realizando la transferencia de MP.

1. Se hace la relación:
-  CFO-189 RELACIÓN DE CAJAS: se registran las cantidades, lote y 

fecha de vencimiento de los productos.
C-F0-01 RELACIÓN DE FRÍOS: Productos a despachar en la sala de 

DESPOSTE donde se registran las cantidades, lote y fecha de 
vencimiento de los  productos.
- Carnes: Remisión de Producto

Vehículo recoge en las tres (3) bodegas siguiendo el 
orden: a. Desposte, b. Fruver (Lunes despacha solo 

Colegios) y c. Secos.
1. Durante el Cargue se verifican los productos 

descritos en CF-01 RELACIÓN DE FRÍOS y/o CF-189 
RELACIÓN DE CAJAS

2. Se genera la C-FO-038 y la C-FO-03 PLANILLA 
ENVÍO DE CANASTILLAS Y EMPAQUE

Reporte

Verificar existencias 
de INVENTARIO Se verifica si hay existencias de INVENTARIO de los PEDIDOS.

Almacenamiento

Transporte y 
distribución de 

MATERIA PRIMA E 
INSUMOS

Recepción de 
Pedido

Descargue

Almacenamiento

- Venta a Cosecharte: martes y jueves.
- Venta a Mercampo: martes, jueves y sábado.

Se descargan los productos verificando la calidad y ubicándolos 
dentro de las canastillas en la zona de recepción de mercancía.

Descargar

Pesar y/o 
Contar 

Unidades

Se pesan las canastillas de cada alimento y se registra en el C-FO-
10

Almacenar en 
Canastillas

Se ubica cada tipo de producto en cada canastilla y se lleva a la 
zona de almacenamiento: refrigerada o al clima. Algunos 
productos se tienen que alistar, quitar mermas, lavar y/o 

empacar.

Ubicar en 
Cuarto Frío

Se guardan en el congelador los alimentos que requieren 
refrigeración.

Pesar o Contar 
Unidades

Se pesan los alimentos requeridos para cada campo 
y se ubican sobre las estivas ubicadas  para cada uno 

de los campos asignados

Refrigeración?

Ubicar en Zona 
de Almacenaje

Ubicar en 
Canastillas 

sobre Estivas 
por Campo

Recepción PEDIDO 
PROVEEDOR

Alistamiento por 
Campo

Cargue

SOLICITUD DE 
PEDIDO a 

PROVEEDOR

Verificar existencias 
de INVENTARIO 

Almacenamiento

Descargar

Pesar y/o 
Contar 

Unidades

Almacenar en 
Canastillas

Ubicar en 
Cuarto Frío

Pesar o Contar 
Unidades

Refrigeración?

Ubicar en Zona 
de Almacenaje

NO

SI

Ubicar en 
Canastillas 

sobre Estivas 
por Campo

Requiere 
Proceso

Lavado / 
Corte/ Quitar 

Merma/ 
Empacado 

SI

NO

Trasladar con 
Montacargas 

al Camión

NO

SI

Trasladar con 
Montacargas 

al Camión

Recepción PEDIDO 
PROVEEDOR

Alistamiento por 
Campo

Cargue

SOLICITUD DE 
PEDIDO a 

PROVEEDOR

Verificar existencias 
de INVENTARIO 

Almacenamiento

Descargar

Pesar y/o 
Contar 

Unidades

Almacenar en 
Canastillas

Ubicar en 
Cuarto Frío

Pesar o Contar 
Unidades

Refrigeración?

Ubicar en Zona 
de Almacenaje

NO

SI

Ubicar en 
Canastillas 

sobre Estivas 
por Campo

Requiere 
Proceso

Lavado / 
Corte/ Quitar 

Merma/ 
Empacado 

SI

NO

Trasladar con 
Montacargas 

al Camión

ERP SIESA

Auxiliar Bodega
Ingresa Factura

Factura
Proveedor

Auxiliar Bodega
Contabiliza Factura 
E Ingresa a Bodega

Se le anota:
CCO y CCA y fecha de 

pago

Se envía a
Contabilidad

en Lotes de 15
Con la relación

Transferencia de
Mercancía de Bodega

Principal a Bodega
Campo

Baja de Mercancía

Registrar 
Mermas

ERP SIESA

ERP SIESA

ERP SIESA
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